
教師論文補助及學生論文獎勵
線上申請流程

研發處計畫業務組



連結研究計畫管理系統

學校首頁左下角



登入研發處研究計畫管理系統

帳號為 [身份證字號]
密碼預設值為 [身分證字號後四碼]
登入後請重新更改密碼



先選擇欲申請教師補助或學生獎勵的期刊論文
一. 如何於資料庫建立期刊論文：

請參閱研發處計畫業務組首頁資料庫SOP教師研究著作線上建檔流程

二. 登入「研發處研究計畫管理系統」選擇「研發系統」選擇「教師研究著作資料」選擇
「期刊論文」按選所欲申請的期刊論文的「申請補助 教師:未申請 學生:未申請」

Step1:選
擇「研發
系統」

Step2:選擇
「教師研究
著作資料」

Step3:選擇
「期刊論文」

Step4:按選所欲申請的期
刊論文的「申請補助 教
師:未申請 學生:未申請」

http://research.ntou.edu.tw/r2/flow_sop1.pdf


一. 按選欲申請補助項目(以下為依序申請說明，系統也可單獨申請)：

二. 教師論文發表補助填寫及送審說明：
Step1.表單填寫：

按選欲申請補助項目

非必填

必填，但金額依下列申請條件做後續審核

必填，但可複選

必填，但金額依下列申請條件做後續審核

系統自動加總，但金
額依下列申請條件說
明後續進行審核

非必填

狀態為“未申請”

填寫申請教師補助或學生獎勵的申請表格



Step2.存檔或送出審核(列印)：

 存檔說明:表格填寫完畢，但未立即送出審核則可選按「存檔」，以保存資料。

選按儲存

若欲取消此次申請，則請點選「刪除申請
紀錄」，則畫面回朔為初始申請狀態



 審核說明:表格填寫完畢，若欲送出審核則可選按「送出審核(列印)」。

選按送出審核

送出審核，並產出報
表

成功送出審核





Step3.補充說明：

依據本校教師論文發表補助辦法經研發處計畫業務組線上審核通過後，補充說明如下：

送出審核，依據本校教師論文發表補助辦法修正並通過後

狀態”審核通過”

顯示審核後金
額

顯示審核後金
額

顯示審核後金
額

顯示審核後金
額



三. 學生論文獎勵申請填寫及送審說明：
Step1.表單填寫：

Step2.存檔或送出審核(列印)：

 存檔說明：表格填寫完畢，但未立即送出審核則可選按「存檔」，以保存資料。

欄位皆為必填

選按儲存



 審核說明:表格填寫完畢，若欲送出審核則可選按「送出審核(列印)」。

選按送出審核

送出審核，產出報表

成功送出審核



成功送出審核

紙本送審時，需檢附論文抽印本



Step3.補充說明：

依據本校大學部及碩士班學生論文發表於國際及國內優良期刊獎勵辦法經研發處計畫業務組線上審核通過後，補充說
明如下：

狀態”審核通過”

顯示審核後金額

顯示審核後金
額


