國立臺灣海洋大學學生出席國際學術會議生活費補助
核銷文件
同學請於返國後進行核銷作業，請備齊以下文件。
1. 黏貼憑證用紙
2. 領據（請浮貼於黏貼憑證用紙黏貼線上，請蓋申請人印章）
3. 國立臺灣海洋大學國外出差請示單（出國前已填畢）
4. 旅行社代收轉付收據或購票證明-請蓋申請人印章
5. 登機證正本-請蓋申請人印章並註明起迄地點
6. 電子機票-請蓋申請人印章並註明為電子機票
7. 學生出席國際會議生活費補助申請書正本
8. 心得報告紙本(格式自訂)-並另外寄電子檔至t611@ntou.edu.tw
若有任何問題歡迎不吝提出。
陳亭蓁 敬上
國立臺灣海洋大學
研發處學術發展組
Tel：(02)2462-2192 ext.2282

Fax：(02)2462-2799

E-mail:t611@mail.ntou.edu.tw

	零用金(含一萬元)


國立臺灣海洋大學
粘 貼 憑 證 用 紙
	憑證編號
	預   算   科   目
	金    額
	用    途    說    明

	
	
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	１
	０
	０
	０
	０
	         研究生出席國際會議補助

	

	經手人
	
	學術發展組
	會計審核
	
	校長
(或授權代簽人)

	驗收或證明
	
	
	組長
	
	

	採購單位
主管
	
	
	會計主任
	
	


----------------------------憑證黏貼線------------------------------

	國立台灣海洋大學請購單
    (適用新台幣一萬元以下自行辦理之請購案)                                 年  月  日

	品名
	數量
	單位
	規格
	用途
	單價
	估價金額
	購入金額

	生活費
	1
	人
	
	如說明
	10,000
	10,000
	10,000

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
(計劃章)
	

	請    購    單   位
	校長或授權代簽人

	請購人
	本人確認本件非集中採購案件
	

	單位主管
	
	


受款人資訊(支付零用金以匯款為原則，請填寫受款人資訊)

	是否已代墊
	身分證字號
或廠商統編
	受款人姓名
	銀行名稱及帳號
(第一次付款者必填)
	代墊理由
（如為已代墊者此欄必填）

	
	
	
	
	


  註：1.使用本單前請詳閱網路請購事項(於會計室網頁＞檔案下載＞其他相關下載)。
      2.對不同工作計劃或用途別之原始憑證及發票請勿混合黏貼。
      3.單據黏貼時，請按憑證黏貼線由左邊至右對齊，面積大者在下，小者在上，由上而下黏貼整齊，每張發票之間距離
       約0.5公分並以10張為限。
      4.簽署欄位依職稱大小「由上而下，由左而右」。
茲向
國立臺灣海洋大學領到「學生出席國際會議生活費補助」
新台幣　壹　萬　零　仟　零　佰　零　拾　零　元　整
此　　據
                                           服  務  機  關
                                           具 　 領　  人　　　　　　　　　　　　　　　　（簽章）
                                           地    　　　址
                                           身 分 證 字 號
中 華 民 國　　　　年　　　　月　　　　日
國立臺灣海洋大學補助出席國際會議報告
	報告人姓名
	
	系所及年級
	

	會議期間及地點
	
	指導教授名稱
	

	會議名稱
	（ 中文 ）
（ 英文 ）

	發表論文題目
	（ 中文 ）
（ 英文 ）

	報告內容應包括下列各項：
一、參加會議經過
二、與會心得
三、建議
四、攜回資料名稱及內容
五、其它(照片)


                                                      年           月         日  

務必請配合
＊報告內容請以電腦繕打，心得內容1,000字以上，並儲存成word檔，檔名請使用姓名，並請以電子郵件寄至t611@mail.ntou.edu.tw，俾本組上網供各單位參考應用。
